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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

SECRETAR UPU

1. Ordinul nr.170612007 privind conducerea si orgarizarea unitatilor si compartimentelor de

primire a urgentelor - Cap.XI-XII anexa 1, Cap.XIV-XVI;
2. Legea 9512006 privind reforma in domeniul sanatatii cum cumpletarile si modificarile

ulterioare - Titlul IV, Cap. I - art. 92, art,100, Cap.II - art. 109, Cap.V - art.ll9,
art.l20' art.l22, art,l23, Cap.VI - art.l28;

3. Legea nr.4612003 privind drepturile pacientilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea 36312018 privind protectia persoanelor frzice referitor la prelucrarea datelor cu

caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor,

masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor date -
art.4-10, art. 12-18, art.4l, art,6'1.;

5. Microsoft Office ( Word, Excel, PowerPoint);
6. Fisa postului pentru secretar.


